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I.	BİTİRME PROJESİNİN DURUMU
Projenin genel tanımı ve amacı bu bölümde açıklanmalıdır. Projede kullanılan yöntem açıklanmalıdır. Çalışmanın zorlu ve ilginç kısımları buraya yazılabilir. Beklenen sonuçlar verilmelidir.


II.	MEVCUT DURUM
Şu ana kadar tamamlanan ve raporlama sırasında devam eden çalışmalar burada belirtilmelidir.


III.	PLANLANAN PROJE GÖREVLERİ 
Bu bölümde proje çalışmasının sonuna kadar yapılması beklenen çalışmalar yazılmalıdır.
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(Kaynakça bölümü, ara rapor içerisinde kullanılan alıntı ve göndermelerin yazar soyadına göre alfabetik olarak sıralandığı bölümdür. Ara rapor içerisinde kullanılan her kaynağın kaynakçada yer alması gerekir. Kaynakçada yer verilen bir kaynağa da metin içinde atıfta bulunulması gerekir. Kaynağın metin içinde verilen bilgileri ile kaynakçada yer alan bilgileri arasında tutarlılık olmalıdır. Metin içinde ve kaynakçada verilen kaynaklardan, bu kaynakların kullanımından ve kaynakların doğruluğundan yazar sorumludur. 
Kaynakçada, atıf yapılan kaynaklarla ilgili olarak metin içinde referans gösterimi tekniğine göre atıflar yazar soyadı ve parantez içinde yer alan yayın yılı ile belirtilir.
Metinde,
• Yazar adı cümlenin doğal bir parçası olarak kullanılmışsa yayın yılı parantez içinde belirtilir. 
Gürkaynak (2002) kimyasal çözeltiler üzerinde yapmış olduğu ...
• Yazar adı cümlenin doğal bir parçası olarak kullanılmamışsa yazar adı ve basım yılı parantez içinde verilir. 
En son çalışmalar (Pınar, 2003) uygulamanın ...
• İki yazarın bulunması durumunda her iki yazarın soyadı da kullanılır. 
Çinicioğlu ve Keleşoğlu (1993) yumuşak dolgular üzerinde ...
• İkiden fazla yazar olması durumunda ilk yazarın soyadını “ve diğ.” ifadesi takip eder. 
Öztoprak ve diğ. (1999) tarafından öne sürülen ... 
• Eğer aynı yazarın aynı yılda basılmış birden fazla yayını kullanılmışsa basım yıllarının sonuna alfabetik bir karakter ilave edilir. 
Bozbey ve diğ. (2003a) tarafından yapılan çalışmalar bu sonucu ...
Kaynakçanın düzenlenmesinde; belgeler, kitaplar, makaleler, elektronik kaynaklar, gazeteler, tezler gibi bölümlendirmeler yapılması ve her bölümün kendi içinde alfabetik sıraya konması da mümkündür. 
Aşağıda kaynakça hazırlanırken uyulması gereken kurallar belirtilmiştir:
a) Kaynakça başlığı yeni bir sayfada, büyük harfle, ortalı, kalın, tez metnindeki yazı tipi ve boyutu ile aynı olacak şekilde yazılır.
b) Kaynaklar yazım alanının sol kenarından başlayarak ve bu “Kılavuz”da verilen örnekler dikkate alınarak yazılır.
c) Aynı yazar(lar)ın birden çok kaynağı varsa en eski basım yılına sahip kaynaktan başlanarak sıralanır.
ç) Aynı yazar(lar)ın birden fazla kaynağından biri çok yazarlıysa bu durumda çok yazarlı kaynak daha sonra verilir.
d) Aynı yazar(lar)ın aynı yıl içinde yayımlanmış birden fazla kaynağı varsa bu durumda çalışmaların ismi alfabetik olarak sıralanır ve parantez içinde yayın tarihine sırasıyla “a, b, c, ç, d” gibi harfler eklenerek sıralama yapılır.
e) Aynı soyada sahip farklı yazarların çalışmaları varsa sıralamada adlarının baş harfleri dikkate alınarak sıralama yapılır.
f) Kurum yazarlı kaynaklar, kurum/kuruluşun baş harflerine göre “Kaynakça”da sıralanır.
g) Yazarı belli olmayan kaynak, eser adının baş harfine göre sıralanır.
h) Tarihi belli olmayan kaynaklar, alfabetik sıraya göre “Kaynakça”da yer alır.
ı) Yalnızca İnternet adresi olan kaynaklar, metin içinde veriliş sırasına göre erişim tarihleriyle birlikte “Kaynakça”nın en sonunda yer alır.
i) Mevzuat “Kaynakça”da gösterilmez.
j) Basılı olduğu hâlde İnternet ortamından erişim sağlanmış kitap, makale ve tezlerin “Kaynakça”daki gösterimi basılı yayımların gösterimiyle aynı şekilde yapılır.
k) Yazar, eser adı, yayım tarihi, kurum adı gibi künye bilgilerinin tamamının veya herhangi birinin olmadığı e-kaynaklarda yalnızca İnternet tam adresi ve erişim tarihi verilir.
l) TV programları, TV dizileri, sinema filmleri, müzik ve ses kayıtları veya çoklu ortam yazılımı türü kaynaklar “Kaynakça”da gösterilir.)
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